	

	наименование организации

	ПРИКАЗ

	Дата составления 
	О предоставлении
дополнительных дней отдыха работникам
	Номер документа

	
	
	

	
	
	


ПРИКАЗЫВАЮ

предоставить дополнительные неоплачиваемые дни отдыха в качестве компенсации за работу в выходные и/или нерабочие праздничные дни следующим работникам:

	Фамилия, имя, отчество
	Та​бель​ный номер
	Должность (специаль​ность, профессия), разряд, класс (категория) квалификации
	Структурное подразделение
	Даты привлече​ния к работе
	Даты предостав​ляемых дополни​тельных дней отдыха
	Основа​ние:
заявление (дата, номер)
	Работник ознаком​лен (подпись, дата)
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	должность руководителя организации
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


	

	должность руководителя структурного подразделения

	
	
	

	подпись
	
	расшифровка подписи

	

	дата


