	

	наименование организации

	АКТ

	
	№
	

	

	об опоздании на работу в начале рабочего дня или после обеденного перерыва;
о досрочном уходе с работы или на обеденный перерыв; об отсутствии работника на рабочем месте, о прогуле


	Мы,
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	должности (профессии);
	
	фамилии, инициалы работников


	составили акт о том, что:
	

	
	должность (профессия) работника, наименование структурного подразделения

	

	фамилия, имя, отчество работника

	отсутствовал на рабочем месте с
	
	час.
	
	мин. по
	
	час.
	
	мин.

	

	Работнику
	
	предложено дать объяснение в письменной форме.

	
	фамилия, инициалы
	


	
	
	

	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	

	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	

	подпись
	
	расшифровка подписи


	С актом ознакомлен (а):
	
	
	
	

	
	
	подпись, дата
	
	расшифровка подписи


	Работник с актом ознакомился, от подписи отказался

	От ознакомления с актом работник отказался

	ненужное зачеркнуть


	
	
	

	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	

	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	

	подпись
	
	расшифровка подписи


